
 
 
 
Aanleveren portfolio 
 
• het portfolio altijd samen inleveren met het aanmeldingsformulier; 
• duidelijk aangeven of het portfolio 10 of 20 bewijsstukken bevat; 
• het portfolio duidelijk groeperen per domein en nummer; 
• het portfolio inleveren in een snelhechter of snelhechterstrip, NIET inleveren in multomap. 
 
U moet de handleiding van het modelportfolio goed lezen. Bij ‘Bewijzen verzamelen’ staat hoe u een 
portfolio moet maken. Als uw portfolio niet goed is, sturen wij het terug. U moet het dan verbeteren. 
Wilt u de bewijzen op volgorde leggen en nummeren? Als de examinator lang moet zoeken naar de 
bewijzen in uw portfolio kan het zijn dat de examinator uw portfolio terugstuurt. 
 

 
Stuur het origineel en een kopie van uw portfolio op. 
 
In het portfolio hoort altijd: 
- een voorblad en blad met naam, adres, of u oudkomer of nieuwkomer bent. Uw registratienummer 

is uw BSN-nummer (sofi-nummer) 
- het overzicht van de situaties. 

Zet in het overzicht van de situaties duidelijk de nummers van de bewijzen en de datum. 
U kunt per domein nummers zetten. Bijvoorbeeld voor het domein Burgerschap B1, B2, B3 en 
verder. Voor Werk Zoeken WZ1, WZ2, WZ3 en verder, voor OGO O1, O2, O3 en verder, voor 
Werk Hebben WH1, WH 2, WH3 en verder. Dan kan de examinator snel zien of het portfolio 
compleet is. U kunt de bewijzen in een snelhechter doen. 
Het is verstandig dat u zelf ook een kopie van het portfolio houdt, om u voor te bereiden op het 
panelgesprek. Het originele portfolio krijgt u terug na uw examen. 

- Minimaal 3 zelf geschreven schrijf bewijzen en minimaal 1 gespreksbewijs.  
 
 
 

Andere zaken waar u op moet letten 
 
- U moet het deel “Voor de inburgeraar” van de bewijsformulieren zelf helemaal invullen. 
- U mag geen dubbele bewijzen opsturen. Meer bewijzen van één situatie tellen niet mee. 
- U mag alleen een gespreksbewijs opsturen als er bijvoorbeeld staat: “Ik praat met…”. 
- U mag u alleen een schrijfbewijs opsturen als er bijvoorbeeld staat: “Ik schrijf…”. 
- U mag zelf geen situaties bedenken. U mag alleen bewijzen opsturen van situaties uit het 

modelportfolio. 
- Bij een bewijsformulier schrijven moet u altijd een schrijfproduct meesturen. In het overzicht in het 

modelportfolio staat welk schrijfproduct u mag meesturen. Er staat bijvoorbeeld: “pinbon” of 
“ophaalrooster”. Als er niets in het overzicht staat, moet u zelf iets schrijven. Zorg dat u minstens 
één keer zelf iets geschreven heeft. U schrijft bijvoorbeeld een briefje of u vult een formulier in. Let 
op: een verslag van een gesprek is niet goed. 

- U mag niet alleen bewijsformulieren gesprekken of alleen bewijsformulieren schrijven opsturen. 
- U mag de gesprekken niet op school voeren. U mag de situaties niet nadoen met uw docent. U 

moet met functionarissen uit de praktijk praten. 
- De bewijzen mogen niet ouder zijn dan september 2006. 
- Voor de zekerheid mag u altijd een paar extra bewijzen uit het modelportfolio meesturen. Maar 

niet te veel. 
 
Bovenstaande is gebaseerd op de Handleiding Portfolio van de Regeling Inburgering. 


